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TEMA BAKALARSKE PRACE

Pti volbé tématu BP je nutné respektovat:

»  studijni obor — prace musi odpovidat profilu absolventa (viz http:/www.pef.czu.cz —

Studium — Studium na fakulté — Bakalatrské studium — Uplatnéni absolventit);

»  profil katedry — stejné téma miize byt vypsano vice katedrami, jeho zpracovani vSak musi
odpovidat zaméteni prislusné katedry (viz http://www.pef.czu.cz — Katedry a soucésti —

Katedry — Zakladni informace).

OSNOVA PRACE

Cislovani a nazvy hlavnich kapitol prace jsou stanoveny osnovou na zadani
(viz systém BADIS) a jejich dodrZeni v préci je zdvazné:
1 Uvod
2 Cil prace a metodika
3 Teoretickd vychodiska / Pfehled feSené problematiky*
Dalsi c¢leneni dle upresnéeni vedouciho BP, napr.
4 Vlastni prace / Vlastni zpracovani / Vlastni feSeni / Analytickd ¢ast*
5 Vysledky a diskuse / Zhodnoceni vysledk*
apod.
X  Zavér
X Seznam pouzitych zdroji
X Prilohy

* Voli se pouze jedna z uvedenych moznosti nazvu kapitoly.

Pozn.: Pocet a nazvy dalSich kapitol (zafazenych mezi Teoreticka vychodiska a Zaveér)
stanovi vedouci prace. Cislovani kapitol Zavér atd. se odviji od poétu kapitol piedchozich.

DESKY A VSTUPNI CAST PRACE

DESKY

U desek se vyzaduje pevna vazba, barva pifebalu ani potisku neni ur¢ena. Pfedni strana
desek obsahuje tyto udaje:

— skola,

— fakulta,

— typ préce,

— rok odevzdani,

—  jméno autora — kiestni jméno a PRITMENI, nap#. Jan KLIMENT.


http://www.pef.czu.cz/
http://www.pef.czu.cz/

VSTUPNi CAST PRACE

Vstupni ¢ast je tvofena nasledujicimi polozkami (viz IS BADIS — vzory) v potadi:

Titulni list — Skola, fakulta, katedra, typ prace, nadzev prace, jméno autora
a tzv. copyrightovéa vyhrada (© rok odevzdani CZU v Praze).

Zadani prace — original, kopie, naskenovana podoba (obé strany) — dle jednotlivych
podob prace (original, kopie, elektronicka verze).

Cestné prohlaseni — prohlaseni o samostatném vypracovani BP, datum, vlastnorucni
podpis (v kazdém vytisku prace).

(Podéekovani — vedoucimu BP, konzultantiim, spolupracovnikiim za poskytnuti rad ¢i
podkladovych materidli apod.)

Prvni &islovand strana' — nazev prace esky a anglicky, souhrn (max. 15 tadkd),
klicova slova (max. 10 pojmi), summary (anglicky ptfeklad souhrnu), keywords
(anglicky pieklad klicovych slov) — pro tuto stranku lze nastavit jednoduché
fadkovani.

Obsah — hierarchické uspotadani Cislovanych nazvi kapitol a podkapitol, v€etné vSech
ptiloh, spolu s ¢isly jejich stran. Dale se zde uvadi Seznam obrazka / ilustraci
a Seznam tabulek — typ vizualizace, ¢islovani, nazev a piislusna strana.

UPRAVA STRANKY A ROZSAH PRACE

V nasledujici tabulce je uvedena standardni podoba stranky a vymezen rozsah

bakalarské prace (viz Tabulka 1).

Tabulka 1 Z3akladni parametry Upravy stranky a rozsah BP
KRITERIUM SPECIFIKACE ROZMER / TYP
Okraje horni 30 mm

levy 35 mm
dolni 30 mm
pravy 20 mm
Radkovani zakladni text L5
Velikost pisma | zakladni text 12
Font vektorové patkoveé Times New Roman
proporcionalni pismo
Rozsah prace hlavni textova Cast 30-40 stran

Zdroj: zpracovano dle Mesko a kol., 2006; http://www.sic.czu.cz; Filka, 2002

1 X, 4. s v 7 v , v , v , v v/ . . , . v
Cislice na prvni Cislované strané se stanovi zapoctenim predchozich polozek pocinaje Titulnim listem, tzn., Ze
jsou-li zafazeny viechny dané polozky — Titulnf list, Zadani (2 strany), Cestné prohlaseni i Podékovéani — prvni

¢islovana strana ma oznaceni 6.



http://www.sic.czu.cz/

Stanoveny rozsah prace se tyka hlavni textové ¢asti, kterou tvofi:
a) hlavni text, tj. kapitoly Uvod az Zavér, s nezbytnymi ilustracemi a tabulkami,
b) soupis citaci, tj. kapitola Seznam pouzitych zdrojt.
Kompletni bakalarska prace se sklada ze tii Casti:
1) Vstupni ¢ast prace (viz predchozi kapitola),
2) Hlavni textova cast,
3) Piilohy.

Zpracovano dle CSN ISO 7144 Dokumentace — Formdlni tiprava disertaci a podobnych
dokumentil.

TEZE BAKALARSKE PRACE

Teze je strucny vytah z bakalaiské prace v rozsahu cca 2-3 stran textu. Teze a vytisky
BP jsou urceny cleniim statnicové komise k podrobnéjSimu sezndmeni se se zpracovanou
problematikou.

Struktura teze:

= Titulni list — shodny s titulnim listem BP, typ prace je doplnén vyrazem Teze, tzn. Teze
bakalarské prace.

=  Souhrn a kli¢ova slova — ¢eska verze.

= Vlastni text — ¢lenéni dle struktury BP, vzdy musi byt uveden cil prace a metodika,
stézejni Cast tvoii vysledky a diskuse autora.

= Seznam pouzitych zdroji — vybrané bibliografické citace.

ODEVZDANI PRACE A TEZE

Prostrednictvim IS BADIS student odevzdava:

» clektronickou verzi prace ve formatu .pdf — kompletni text prace véetn& uvodnich
list (viz vstupni Cast prace) a priloh,

= elektronickou verzi teze ve formatu ~.pdf — teze bude zvefejnéna v nahledu sestavy
Program SZZ na jednotlivé dny u jména studenta,

dale plati

= jména soubortll jsou vazdna na uzivatelské jméno do IS STUDIUM
(napt. xdvov100 BP.pdfa xdvov100 T.pdf),

* maximalni velikost jednotlivych souborii je 10 MB,
= podrobngjsi pokyny jsou uvedeny v IS BADIS,

= elektronicka verze prace i teze musi byt nahrana jesté pred odevzdanim verze tisténé,



Na prislusnou katedru (sekretaridt nebo povéfend osoba) student odevzdava:
2 vytisky bakalatské prace (1 original + 1 kopie) — oba v pevné vazbg,

4 ks teze — sesité draténou skobou.

Pti odevzdani tisténé verze je nutné dodrzovat pokyny a ufedni hodiny ptislusné katedry.

STUDENT ZODPOVIDA ZA OBSAHOVOU SHODU ELEKTRONICKE A TISTENE
VERZE PRACE I TEZE. POKUD PRI NASLEDNE KONTROLE VYJDE NAJEVO
PODVODNE JEDNANi (VCETNE PLAGIATORSTVi), BUDE SE STUDENTEM
ZAHAJENO DISCIPLINARNI RiZENT S MOZNOSTi VYLOUCENI ZE STUDIA.

VYMEZENI BAKALARSKE PRACE

Bakalatskd prace je zavéreCnou praci, zavrSenim piislusné formy studia na vysoké

Skole v podob¢ syntézy predchoziho studia (Masarykova univerzita, Fakulta sportovnich
studii, 2006) a jeji obhajoba je soucasti statni zavérecné zkousky. Pripravuje se podle

ptislusnych studijnich programti daného bakalatského studia, v souladu s profilem absolventa
v daném studijnim oboru, na pfislusné katedie a pod odbornym dohledem vedouciho
bakalarské prace.

V souladu s profilem absolventa dané¢ho studijniho oboru prokazuje student svou

bakalarskou praci zejména schopnost:

vybrat z tématu prace problém, kterému se detailnéji vénuje (Strejcek, 2009),

vybrat adekvatni teoreticka vychodiska feSeného problému (Strejcek, 2009)
zodbornych a védeckych monografii, c¢lankd a dalSich zdroja tiSténého
1 elektronického charakteru,

vhodné kriticky zpracovat vybrand teoretickd vychodiska feSeného problému;
., Studenti by méli byt schopni kriticky pracovat s jiz publikovanymi texty, zpracovavat
koncepty a teorie v nich obsaZené a nachdzet v nich relevantni odpovédi vzhledem
k resenému probléemu (Masarykova univerzita, Fakulta socidlnich studii, 2006) “,

pouziti teoretickych metod poznani’ (metody abstrakce, specifikace, komparace,
analogie, indukce, dedukce, modelovani, atd.),

formulace vhodnych zavért prace prostfednictvim analyzy a syntézy zjisténych faktd,

samostatné prace v daném oboru, tzn. bez zdvislosti na vedoucim prace (Spousta,
2009; Masarykova univerzita, Fakulta sportovnich studii, 2006).

" Teoretické metody poznani, zaloZzené na rozumovém, tj. zprostiedkovaném odrazu reality, zkoumanou realitu
bezprostfedné neodrazeji, ale vysvétluiji, verifikuji a predikuji pomoci teoretického mysleni (Mervart, 1977).




Zakladnim pozadavkem na obsah bakaldiské prace je ucelené zpracovat, utfidit
a kriticky analyzovat piehled poznatki o zdvazném odborném problému (MU, Fakulta
sportovnich studii, 2006) za pouziti teoretickych metod poznani. Studenti by méli predvést
schopnost kriticky pracovat s jiz publikovanymi texty, zpracovavat koncepty a teorie v nich
nalezené, a nachazet v nich relevantni odpovédi na zadanou otazku / ukol (MU, Fakulta
sociologickych studii, 2006).

Bakalaiska prace miize byt vSak zalozena i na orienta¢nich vyzkumech, jednodussich
vyzkumnych Setfenich nebo mize obsahovat ptfedvyzkum pro navazujici praci diplomovou
(MU, Fakulta sportovnich studii, 2006). Bakalaiskd prace nemd charakter samostatného
empirického vyzkumu (MU, Fakulta socidlnich studii, 2006), jedna se o praci odbornou.

Doporu¢enym poZadavkem ke zpracovani bakalafské prace, podminujicim vybér
adekvatnich teoretickych vychodisek feSené¢ho problému, je prokazani schopnosti préace
s cizojazy¢nymi zdroji informaci ve vyvaZzeném poméru ke zdrojim v jazyce ceském.

V bakalarské praci musi byt dodrzeny zasady odborného textu.



PRUBEZNE A BIBLIOGRAFICKE CITACE

Pfi psani odborného textu autor vychazi z mySlenek a vyrokd (pfipadné dat) jinych
tvlircli a zmapovani stavu feSeni dané problematiky se stava nedilnou soucasti jeho prace
(Sanderova, 2007, s. 85). V této souvislosti je nezbytné:

= citovat pouzitou literaturu, popf. jiné zdroje, v textu prace, tzn. vytvaiet prabézné
citace (odkazy na bibliografické citace),

= gspravn¢ zapsat bibliografické citace (zaznamy slouzici k identifikaci pouzitych
zdrojli) — prvky, struktura a formalni uprava,

= usporadat seznam pouZzitych zdroju (soupis bibliografickych citaci).

Zdroje informaci mohou byt v praci uvadény podle riznych standardt. Nasledujici
ptehled vychazi z:

= CSNISO 690 (01 0197) Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah, forma
a struktura.

= CSNISO 690-2 (01 0197) Informace a dokumentace - Bibliografické citace - Cdst 2:
Elektronickeé dokumenty nebo jejich casti.

(http://student.pef.czu.cz).

PRUBEZNE CITACE

Voli se pouze jeden zplsob pribézné citace aten musi byt dodrzen v celé praci.
Norma uvadi tfi moznosti zapisu odkaz:

1. Odkaz na jméno a datum

V normé je tento zéapis nazvan jako Zpiisob uvadeni prvniho prvku a data. Prvnim
prvkem je myslen prvni udaj v bibliografické citaci (zdznam o pouzitém zdroji) — nejcastéji
jim je jméno autora / autornu, datum piedstavuje rok vydani dokumentu (viz Tabulka 2).
Zaznamy v Seznamu pouzitych zdroji (soupis bibliografickych citaci) jsou fazeny abecedné.

Tabulka 2 Odkaz na jméno a datum — zakladni parametry
NALEZITOSTI ODKAZU | MOZNY ZAPIS PozN.
Jméno autora/ti piijmeni / PRITMENI | max. 3 autofi, pii vy§§im poétu — autor a kol.
Rok vydani XXXX / XXXXa ma-li autor vtémze roce vice d€l, vyuziva se
specifikace pomoci malych pismen a, b, c atd.
Cislo stranky s. XX nepovinny udaj
Interpunkce carky oddeluji jednotlivé prvky v odkazu; pii uvadéni

vice autorti mohou byt mezi jmény pomlcky

Zavorky okrouhlé / hranaté je-li jméno autora soucasti textu, davad se do
zavorky pouze rok vydani, popf. strana

Zdroj: zpracovano dle €SN I1SO 690; http://www.boldis.cz



http://student.pef.czu.cz/
http://www.boldis.cz/

Ukazka:

Text

. jednak mohou byt drivéjSi poznatky podrobeny novému kritickému zhodnoceni ¢i se stat
predmétem diskuse (Sanderova, 2007, s.85). Vychodiskem védeckého studia musi byt peclivé
prostudovani existujici literatury o dané otazce, aby znovu nebyly zjistovany véci davno znamé
(Sestak, 2000, s. 26). Za naprosto bé7né a zadouci je povazovano prevzit fakta uvadénad jinymi autory
... (Filka, 2002, s. 131). ,,Odkazy na odbornou literaturu spojuji dany text s jinymi texty daného oboru
[...] a autor vét$inou navazuje na starsi poznatky” (Cmejrkova, Danes, Svétla, 1999, s. 227). Proces,
kterym je prendsen vybrany Usek textu z plivodniho dokumentu do novych souvislosti oznacuje
Mesko a kol. (2006, s. 217) jako citovani. V této souvislosti musi kazdy odborny text vyhovét tfrem
zakladnim pozadavkdm (Sanderovd, 2007, s. 85): ... atd. ,Splnit tyto pozadavky predpokladd védét,
kdy je tfeba s informaci zachazet jako s prevzatou” (Sanderovd, 2007, s. 86).

Seznam pouZitych zdrojii (soupis bibliografickych citaci)

CMEJRKOVA, Svétla, DANES, Frantisek, SVETLA, Jindra. Jak napsat odborny text. PhDr. Svatava
Matouskova. 1. vyd., dotisk. Praha: LEDA, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

FILKA, Jaroslav. Metodika tvorby diplomové prdce: Praktickd pomtcka pro studenty vysokych skol.
1. vyd. Brno: Vydavatelstvi Knihar, 2002. 224 s. ISBN 80-86292-05-3.

MESKO, Dusan a kol. Akademickd pfirucka. Prof. PhDr. Marie Krémova, CSc.; PhDr. Eva Hatarova;
Prof. PhDr. Marie Krémovd, CSc., PhDr. MiloSevicova, 2006. 2. upr. vyd. Martin: Vydavatelstvo
OSVETA, 2004, 2005, 2006. 481 s. ISBN 80-8063-219-7.

SANDEROVA, Jadwiga. Jak &ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch: Nékolik zdsad pro
zacdtecniky. Alena Miltova. 1. vyd., dotisk 2007. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2007.
209 s. Studijni texty; sv. 34. ISBN 978-80-86429-40-3.

SESTAK, Zdenék. Jak psdt a pfedndset o védé. RNDr. Eva Leinerova. 1. vyd. Praha: Academia, 2002.
204 s. ISBN 80-200-0755-5.

2. Ciselné citace

Dle CSN ISO 690 (1996) plati, Ze &islice v textu zapsané jako horni index nebo do
zavorek umisténych na fadku cituji dokumenty v potadi, v némz byly poprvé odkazany. Pii
opakovaném pouziti je dokument citovan pod stejnym ¢islem (viz jeho prvni vyskyt). Dané
skute€nosti jsou shrnuty v nasledujici tabulce (viz Tabulka 3).

V Seznamu pouzitych zdroji jsou dokumenty uvadény pod stejnym cislem jako
v textu, tzn. podle jejich prvniho pouziti.

Tabulka 3 Ciselné citace — zakladni parametry
NALEZITOSTI ODKAZU | MOZNY ZAPIS PozN.
Cislice (&islo) arabska Cislice na fadku, | v potadi podle prvniho odkazu na pfislusny
popt. jako horni index dokument

Cislo stranky s. XX nepovinny udaj, ale umoziuje snazsi identifikaci

Interpunkce carky oddeluji jednotlivé prvky v odkazu

Zavorky okrouhlé / hranaté hranaté zavorky se voli v pfipadé Ccastého
pouzivani okrouhlych zavorek k jinym uceliim
nez citatnim

Zdroj: zpracovano dle €SN SO 690; http://www.sic.czu.cz



http://www.sic.czu.cz/

Ukazka:

Text

. jednak mohou byt drfivéjSi poznatky podrobeny novému kritickému zhodnoceni ¢i se stat
predmétem diskuse (1, s. 85). Vychodiskem védeckého studia musi byt peclivé prostudovani existujici
literatury o dané otazce, aby znovu nebyly zjistovany véci dadvno znamé (2, s. 26). Za naprosto bézné
a zadouci je povaZzovano prevzit fakta uvadéna jinymi autory ... (3, s. 131). ,0Odkazy na odbornou
literaturu spojuji dany text s jinymi texty daného oboru [...] a autor vétSinou navazuje na starsi
poznatky“ (4, s. 227). Proces, kterym je prenasen vybrany Usek textu z plivodniho dokumentu do
novych souvislosti oznacuje Mesko a kol. (5, s. 217) jako citovani. V této souvislosti musi kazdy
odborny text vyhovét tfem zakladnim poZadavkim (2, s. 85): ... atd. ,Splnit tyto pozadavky
predpoklada védét, kdy je treba s informaci zachazet jako s prevzatou” (1, s. 86).

Seznam pouZitych zdrojii (soupis bibliografickych citaci)

1. SANDEROVA, Jadwiga. Jak &ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch: Nékolik zdsad pro
zacatecniky. Alena Miltova. 1. vyd., dotisk 2007. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2007.
209 s. Studijni texty; sv. 34. ISBN 978-80-86429-40-3.

2. SESTAK, Zdenék. Jak psdt a predndset o védé. RNDr. Eva Leinerova. 1. vyd. Praha: Academia,
2002. 204 s. ISBN 80-200-0755-5.

3. FILKA, Jaroslav. Metodika tvorby diplomové prdce: Praktickd pomicka pro studenty vysokych
Skol. 1. vyd. Brno: Vydavatelstvi Knihat, 2002. 224 s. ISBN 80-86292-05-3.

4. CMEJRKOVA, Svétla, DANES, Frantisek, SVETLA, Jindra. Jak napsat odborny text. PhDr. Svatava
Matouskova. 1. vyd., dotisk. Praha: LEDA, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

5. MESKO, Dugan a kol. Akademickd pfirucka. Prof. PhDr. Marie Krémova, CSc.; PhDr. Eva Hatarova;
Prof. PhDr. Marie Krémovd, CSc., PhDr. MiloSevicova, 2006. 2. upr. vyd. Martin: Vydavatelstvo
OSVETA, 2004, 2005, 2006. 481 s. ISBN 80-8063-219-7.

3. Prabézné poznamky

Priibézné poznamky (viz Tabulka 4) se oznacuji arabskou Cislici ve form¢ horniho
indexu, popf. arabskou cislici umisténou na fadku v zavorkach. Cituje-li se v textu z urcitého
dokumentu vicekrat, ptidéluje se kazdému odkazu nové Cislo (v ramci jedné strany / jedné
kapitoly / celého textu) podle poradi jejich vyskytu.

Odkazy jsou nejcastéji umistovany do poznamek pod Carou. Nemusi obsahovat
vSechny udaje bibliografické citace (uvadi se jméno autora a ndzev publikace, popt. ptislusna
strana), ale dany dokument musi byt jednozna¢né identifikovatelny.

Zaznamy v Seznamu pouzitych zdroji jsou fazeny abecedné, bez cislovani, prvni
fadek kazdého zaznam je predsazen z divodu piehlednosti (namisto predsazeni je mozné
zvolit zapis pomoci odrazek).

Tabulka 4 Prabézné poznamky — zékladni parametry
NALEZITOSTI POZNAMKY | MOZNY ZAPIS UPRESNEN{
Cislice (¢islo) horni index / arabska Cislice | v potfadi dle pouziti dokumentu v textu,
na fadku kazda dalsi poznamka ma nové ¢islo
Zavorky okrouhlé pri zapisu na fadku
Odkaz jméno autora, nazev, strana | pozndmka pod Carou, popf. konec kapitoly
Interpunkce carky oddeluji jednotlivé prvky v odkazu

Zdroj: zpracovano dle €SN 1SO 690
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Ukazka:

Text

. jednak mohou byt drivéjSi poznatky podrobeny novému kritickému zhodnoceni ¢i se stat
predmétem diskuse'. Vychodiskem védeckého studia musi byt peclivé prostudovani existujici
literatury o dané otdzce, aby znovu nebyly zji$tovany véci davno zndmé.? Za naprosto béiné
a zadouci je povazovano prevzit fakta uvadéna jinymi autory ... .> , 0dkazy na odbornou literaturu
spojuji dany text s jinymi texty daného oboru [...] a autor vétdinou navazuje na star$i poznatky“.*
Proces, kterym je prenasen vybrany uUsek textu z plvodniho dokumentu do novych souvislosti
oznaluje Mesko a kol.” jako citovani. V této souvislosti musi kazdy odborny text vyhovét tfem
zakladnim pozadavkam:®... atd. ,Splnit tyto pozadavky predpoklada védét, kdy je tieba s informaci
zachazet jako s prevzatou.”’
Pozndmky pod carou

! SANDEROVA, J., Jak &ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch, s. 85
2 SESTAK, Z., Jak psdt a predndset o védsé, s. 26

3 FILKA, J., Metodika tvorby diplomové prdce, s. 131

* EMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text, s. 227

> MESKO, D., KATUSCAK, D., FINDRA, J. a kol., Akademickd pfirucka, s. 281
®SANDEROVA, cit. 1, s. 85

"Tamté?, s. 86

Seznam pouZitych zdrojii (soupis bibliografickych citaci)

CMEJRKOVA, Svétla, DANES, Frantisek, SVETLA, Jindra. Jak napsat odborny text. PhDr. Svatava
Matouskova. 1. vyd., dotisk. Praha: LEDA, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

FILKA, Jaroslav. Metodika tvorby diplomové prdce: Praktickd pomtcka pro studenty vysokych skol.
1. vyd. Brno: Vydavatelstvi Knihar, 2002. 224 s. ISBN 80-86292-05-3.

MESKO, Dugan a kol. Akademickd priru¢ka. Prof. PhDr. Marie Krémovd, CSc.; PhDr. Eva Hatarovd;
Prof. PhDr. Marie Krémovd, CSc., PhDr. MiloSevicova, 2006. 2. upr. vyd. Martin: Vydavatelstvo
OSVETA, 2004, 2005, 2006. 481 s. ISBN 80-8063-219-7.

SANDEROVA, Jadwiga. Jak &ist a psdt odborny text ve spolecenskych véddch: Nékolik zdsad pro
zacdtecniky. Alena Miltova. 1. vyd., dotisk 2007. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2007.
209 s. Studijni texty; sv. 34. ISBN 978-80-86429-40-3.

SESTAK, Zdenék. Jak psdt a pfedndset o védé. RNDr. Eva Leinerova. 1. vyd. Praha: Academia, 2002.
204 s. ISBN 80-200-0755-5.

BIBLIOGRAFICKE CITACE

Bibliograficka citace (bibliograficky zdznam) je souhrn Udaji o citované publikaci
umoziujici jeji identifikaci (LiSka, 2008, s. 29). Prehled vSech zdznami citovanych zdroji je
normou (CSN ISO 690, 1996) oznaéen jako Soupis bibliografickych citaci, tzn. Seznam
pouzitych zdroji.

Kazdy prvek bibliografické citace musi byt odd¢len interpunkénim znaménkem.
U vSech zaznamt soupisu je nutno postupovat jednotné a vhodné je drzet se obecnych zasad.
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Obecna podoba bibliografické citace u tisténych dokument:

PRIMARNI odpovédnost. Ndzev: podndzev. Sekundarni odpovédnost. Vydani. Misto
vydani: jméno nakladatele, rok vydani. Pocet stran. Edice. Poznamky. Standardni ¢islo.

Pozn.: Tuéné jsou zvyraznény povinné prvky.

Ukazka:

Knizni publikace
CMEJRKOVA, Svétla, DANES, Frantisek, SVETLA, Jindra. Jak napsat odborny text. PhDr. Svatava
Matouskova. 1. vyd., dotisk. Praha: LEDA, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

CMEJRKOVA, S., DANES, F., SVETLA, J. Jak napsat odborny text. PhDr. S. Matougkova. 1. vyd., dotisk.
Praha: LEDA, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-69-1.

Slovnik spisovné cestiny pro skolu a verejnost. Praha: Academia, 1994. ISBN 80-200-0493-9.

Cdst monografické publikace
HALA, Tomas. Standardizace dokumenttl v informaénich systémech podle CSN ISO 690. In Sbornik

z letni Skoly Informacni systémy a jejich aplikace. Brno: Vysoké uceni technické — Fakulta stavebni,
1998, s. 42—-48.

Clanek v seridlové publikaci (kurzivou je uvddén nazev seridlové publikace)

DANES, Franti$ek. Jak psat abstrakty. Vesmir, 1993, €. 12, s. 709.

Patentovy dokument

Ceska zemédélska univerzita v Praze, Provozné ekonomicka fakulta. Craft.CASE analysis and modeling
tool. Tvlrce vysledku: Vojtéch MERUNKA. USTPO (Utad pro patenty a ochranné znamky USA)
Ceska republika. Patent — ochranna zndmka 78606055.

Obecna podoba bibliografické citace u elektronickych dokumentt:

PRIMARNI odpovédnost. Ndzev: podndzev [Druh nosife]. Sekundarni odpovédnost.
Vydani/Verze. Misto vydani: jméno nakladatele, datum vydani, datum
aktualizace/revize [Datum citovani u online dokumenti]. Edice. Pozndmky. <Dostupnost
a pristup>. Standardni ¢islo.

Pozn.: Tu¢né jsou zvyraznény povinné prvky.

Ukazky:

Metodicky material

BRATKOVA, Eva. (zprac.). Metody citovdni literatury a strukturovdni bibliografickych zéznam{i podle
mezindrodnich norem 1SO 690 a ISO 690-2 : metodicky materidal pro autory vysokoskolskych
kvalifikacnich praci [on-line]. Verze 2.0, aktualiz. a rozsit. Praha: Odborna komise pro otazky
elektronického zpfristupnovani vysokoskolskych kvalifikacnich praci, Asociace knihoven vysokych
Skol CR, 2008-12-22 [2008-12-30]. 60 S. (PDF). Dostupny z WWW:
<http://www.evskp.cz/SD/4c.pdf>.

(http://www.evskp.cz)
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Clének v seridlové publikaci

MENOUSEK, Jiti. Jak (ne)napsat ¢lanek pro odborny €asopis?. lkaros [online]. 2002, ro¢. 6, €. 9.
[cit. 2002-09-02]. Dostupny na World Wide Web: <http://www.ikaros.cz/node/1127>. URN-
NBN:cz-ik1127. ISSN 1212-5075.

Bibliografické citace dokumentii nezahrnuté do CSN ISO 690 a CSN ISO 690-2:
vysokoskolskeé kvalifikacni prace, firemni literatura, vyzkumné zpravy, normy, oficidalni
dokumenty, ustni a pisemna sdéleni.

Ukdzky:

Vysokoskolska kvalifikacni prace (bakaldrskd, diplomovad, disertacni atd.) — publikovana

CERNOHLAVKOVA, Katefina. Plagidtorstvi na vysokych skoldch. Brno: Masarykova univerzita,
Filozoficka fakulta, Kabinet knihovnictvi, 2004. 108 s. Vedouci diplomové prace Mgr. Petra
Sedinova.

Nepublikovana diplomova prdce:

DANHELKOVA, Zuzana. Mystery shopping. Praha, 2009. Diplomova prace (Ing.). Ceska zemédélska
univerzita v Praze, Provozné ekonomicka fakulta, Katedra fizeni, 2009-06-01.

DANHELKOVA, Zuzana. Mystery shopping : diplomovd prdce (Ing.). Praha: Ceska zemédélska
univerzita v Praze, Provozné ekonomicka fakulta, Katedra fizeni, 2009-06-01. 84 s., pfil. Vedouci
diplomové prace Ing. Stépdan Kala, MBA.

Firemni literatura

Ceska zemédélska univerzita v Praze, Praha — Suchdol. ALMANACH Provozné ekonomické fakulty
Ceské zemédélské univerzity v Praze 1906 — 2006. 2006. 202 s.

Vyzkumna zprdva

RIMOVSKA, Pavla a kol. Rizika zprdce u vybranych pracovnich mist a profesi v zemédélské
prvovyrobé : Redakcné upravend zdvérecnd zprdva (Ministerstvo zemédélstvi Ndrodni agentura
pro zemédélsky vyzkum — QF3240). Praha: CZU v Praze, 2005. 22 s. [cit. 2009-10-14] Dostupny
z www: <http://www.mze-vyzkum-infobanka.cz/zpravy-9847.aspx>

Norma
CSN 1SO 7144 (01 0161). Dokumentace — Formdini Uprava disertaci a podobnych dokumenti. 1997.

CSN 1SO 7144 (01 0161). Dokumentace — Formdini Uprava disertaci a podobnych dokumentu. Praha :
Cesky normaliza¢ni institut, bfezen 1997.

Oficidlni dokument

v

Cesko. Zakon €. 121/2000 ze dne 1. prosince 2000 o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakon( (autorsky zakon)

Zakon o vysokych skolach (Zakon ¢. 111/1998 Sb.). Dostupné on-line na
http://www.msmt.cz/vzdelavani/zakon-c-111-1998-sb-o-vysokych-skolach [cit. 2009-06-30]

Ustni a pisemnd sdéleni

HRON, Jan : Ustni sdéleni. CZU v Praze. 8. fijna 2009.
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http://www.ikaros.cz/ejournal/authors/term/1/_/244
http://www.ikaros.cz/node/1127
http://www.msmt.cz/vzdelavani/zakon-c-111-1998-sb-o-vysokych-skolach

Wikipedie

Design. In Wikipedie : oteviend encyklopedie [online]. St. Petersburg (Florida) : Wikimedia

Foundation, 2001-, strana naposledy edit. 2009-11-01. [cit. 2002-09-02]. Dostupny z WWW:
http://cs.wikipedia.org/wiki/Design.

Pozn.: Wikipedie je otevieny zdroj informaci. Informace jsou zde piepisovany riznymi autory, v ¢ase
se tak méni a v mnoha pfipadech neni zndma primarni (autor piispévku), ani sekundarni (editor

prispévku) odpovédnost za uvedené informace. Pro védecké a odborné prace proto neni vhodné
Wikipedii jako zdroj informaci pouzivat.

SEZNAM POUZITYCH ZDROJU (SOUPIS BIBLIOGRAFICKYCH CITACT)

Pro uspotadani seznamu pouzitych zdroji plati nasledujici pravidla (Mesko a kol.,

2006):

Pouzité zdroje jsou seskupovany dle typu dokumentu: (tistéené dokumenty —
monografie, ¢asti monografii, akademické préace, ptispévky ve sborniku, seridly;
elektronické dokumenty — webové stranky, elektronické ¢lanky.

Zaznamy se Fadi abecedn¢ podle pfijmeni autora, popt. ptijmeni prvniho z autort, nebo
podle &iselnych odkazi v textu (viz Ciselné citace). Vice praci jednoho autora se dale fadi
podle ndzvu. Razeni praci podle pofadi, vnémZ je na né v textu odkazovano, je dle
normy mozné, ale u delSich praci nevyhodné (pfi opakované citaci je i v soupisu nutné
uvadét zdroj opakované, vétSinou na tkor piehlednosti).

Jednotlivé zaznamy se oddéluji bud’ vynechanim tadku, nebo mtize byt soupis
bibliografickych citaci zptfehlednén piredsazenim prvniho fadku kazdého zaznamu.
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SEZNAM POUZITYCH ZDROJU

CMEJRKOVA, Svétla, DANES, Frantisek, SVETLA, Jindra. Jak napsat odborny text.
PhDr. Svatava Matouskova. 1. vyd., dotisk. Praha: LEDA, 1999. 256 s. ISBN 80-85927-
69-1.

FILKA, Jaroslav. Metodika tvorby diplomové prace: Prakticka pomiicka pro studenty
vysokych skol. 1. vyd. Brno: Vydavatelstvi Knihat, 2002. 224 s. ISBN 80-86292-05-3.

LISKA, Vaclav. Zpracovini a obhajoba bakaldiské a diplomové prdce. 1.vydani. Praha:
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MERVART, Josef. Zdaklady metodologie védy: aplikace na ekonomické védy. Praha: Svoboda,
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SPOUSTA, Vladimir. Vademékum autora odborné a védecké prace humanitniho a socialniho
zaméFeni. Daniela Cichrova. 1. vyd. Brno: Akademické nakladatelstvi CERM®, 2009.
230 s. ISBN 978-80-7204-617-1.
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(SLON), 2007. 209 s. Studijni texty; sv. 34. ISBN 978-80-86429-40-3.
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Academia, 2002. 204 s. ISBN 80-200-0755-5.

CSN ISO 690 (01 0197) Dokumentace. Bibliografické citace. Obsah, forma a struktura.
Praha: Cesky normalizaéni institut, 1996.

Internetové zdroje:

BRATKOVA, Eva. (zprac.). Metody citovani literatury a strukturovini bibliografickych
zaznamu podle mezinarodnich norem ISO 690 a ISO 690-2 : metodicky material pro
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MASARYKOVA UNIVERZITA, FAKULTA SOCIALNICH STUDII. Pokyny pro
vypracovani bakalarské a diplomové prace [on-line]. Brno: Masarykova univerzita,
Fakulta socialnich studii, 2009-10-8. 5 s. (DOC). [cit. 2009-10-28]. Dostupny z WWW:
http://soc.fss.muni.cz/index.php?&zobraz=administrativa.

MASARYKOVA UNIVERZITA, FAKULTA SPORTOVNICH STUDII. Zdkladni informace
o SZZ a pokyny k vypracovani zavérecné (bakalarské/diplomové) prace [on-line]. Brno:
Masarykova univerzita, Fakulta sportovnich studii, 2006. 13 s. (PDF). [cit. 2009-10-28].
Dostupny z WWW: http://fsps.muni.cz/studium/documents/pokyny bak dip prace.pdf.

STREJCEK, Jindfich. Psani diplomovych a bakaldiskych praci [on-line]. Praha: Univerzita
Karlova, Katedra primarni pedagogiky, 2009-03-26. (PHP). Dostupny z Www:

http://userweb.pedf.cuni.cz/primped/index.php?option=com_content&task=view&id=91
&ltemid=1#bcp [cit. 2009-10-28].
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DOPORUCENE ZDROJE (BIBLIOGRAFIE)
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